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CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO POR AJUSTE DIRETO

Aquisicao de servigos de auditoria externa nos termos do

artigo 77.2 da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro
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PARTE |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de servicos de auditoria
externa das contas do Municipio de Alcoutim, de acordo com as especificacdes técnicas fixadas na Parte

Il — Especificacdes Técnicas do presente caderno de encargos.

Artigo 2.2
Forma e documentos contratuais

1. O contrato serd celebrado por escrito.

2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pela entidade
convidada, desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo
competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta do adjudicatario;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

f)  Outras pecas do procedimento.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.2 e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.9.

4. Havendo contradi¢gdo entre os documentos que integram o contrato, nos termos do n.2 2 deste

artigo, a ordem de prevaléncia é a que nele se dispde.

Artigo 3.2
Preco base

1. A entidade adjudicante pagara pela execucdo de todas as prestacdes que constituam o objeto do

contrato a celebrar no ambito do presente procedimento, o valor constante da proposta
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adjudicada, ndo podendo exceder os 19.500,00 € (dezanove mil e quinhentos euros), acrescidos de
IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Artigo4.2
Prazo

O prazo de execugdo do contrato tem a duracdo é de 3 (trés) anos, os quais se contam a partir da data

da assinatura do contrato.

Artigo 5.2
Obrigacgdes do prestador de servigcos

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel e no presente caderno de
encargos, decorrem para o prestador de servigos as seguintes obrigacdes:

a) A certificacdo legal de contas;

b) Comunicar a constituicdo da equipa técnica ou qualguer alteracdo a mesma durante a vigéncia
do contrato;

c¢) Comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o fornecimento do servigo objeto do procedimento ou o cumprimento
de qualquer outra das suas obrigacGes, nos termos do contrato a celebrar;

d) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execu¢do do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais com relevancia para
o fornecimento, a sua situagdo juridica e a sua situacdo comercial;

e) Prestardeforma correta e fidedigna as informacGes referentes as condicées em que é prestado
0 servico, assim como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiguem, de acordo com
as circunstancias;

f) A recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo
necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo;

g) Responder pelos danos que causar a entidade adjudicante em razdo do incumprimento culposo
das obrigacdes que sobre ele impendam, nos termos das disposicdes do presente caderno de

encargos.
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Artigo 6.2
Patentes, licencas e marcas registadas

E da responsabilidade do prestador de servicos quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, na
prestacao de servicos, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o prestador de servicos terd de a
indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, tenha de fazer e de todas as quantias que

tenha de pagar seja a que titulo for.

Artigo 7.2
Sigilo e confidencialidade

As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os assuntos
previstos no objeto do contrato, e a tratar como confidenciais todos os documentos a que tenham
acesso no ambito do seu desenvolvimento, abrangendo esta obrigacdo os seus agentes,
funcionarios, colaboradores ou terceiros que se encontrem envolvidos no fornecimento ou no
procedimento ao qual o mesmo deu origem.

Exclui-se do ambito do numero anterior toda a informacdo gerada por forca da execucdo do
contrato, bem como todos os assuntos ou conteldo de documentos que por for¢a de disposicdo

legal tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

Artigo 8.2
Preco contratual

Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes do Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao prestador
de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido.

O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo todas as
despesas do prestador de servicos com o seu pessoal, nomeadamente saldrios, contribuicdes
obrigatdrias para a Seguranca Social, seguros de acidentes de trabalho ou outros que se revelem
necessarios e todas as outras despesas sociais obrigatérias, as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocacdo dos meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento

e manutencdo de equipamentos, meios materiais e produtos.
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Artigo 9.2
Condigcbes de pagamento

O preco contratual serd pago, consoante o prestador de servicos emita a fatura correspondente a
cada prestacao.

As quantias devidas pela entidade adjudicante devem ser pagas no prazo de 30 dias apds a rececado
das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas desde que se mostrem executadas as
atividades respetivas.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova

fatura corrigida.

Artigo 11.2
Penalidades

O incumprimento ou cumprimento defeituoso do contrato a celebrar confere a entidade
adquirente o direito de poder exigir do prestador de servicos o pagamento de uma penalidade
pecuniaria.

A penalidade referida no numero anterior é calculada de acordo com a seguinte formula:
P=V*A/200, em que P corresponde ao montante da penalidade, V ao valor da prestacdo anual do
contrato e A ao nimero de dias em atraso no cumprimento integral e satisfatorio da prestacao.

O valor acumulado das penalidades ndo pode exceder 20% do prego contratual.

A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao prestador de servigos com as
penalidades devidas por este nos termos do presente artigo, ndo obstante poder exigir

indemnizagdo pelo dano excedente.

Artigo 12.2
Casos fortuitos ou de forca maior

Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior, for
impedida de cumprir as obrigacdes assumidas.

Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situagdo ou acontecimento imprevisivel e
excecional, independente da vontade das partes, e que ndo derive de falta ou negligéncia de

qualquer delas.
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3. Podem constituir forca maior se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagem, greves, embargos ou blogueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins ou determinacdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

4. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinag¢des governamentais, administrativas ou judiciais, de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;

d) ManifestacOes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundacGes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa, propagag¢ao ou
proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situacdes a
outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacdo.

6. A forca maior ou a ocorréncia de casos fortuitos determinam a prorrogacdo dos prazos de
cumprimento das obrigacBes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento daquelas resultantes.

Artigo 13.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obriga¢des ou prazos que Ihe incumbem no ambito do presente caderno de

encargos ou dos restantes documentos que constituem o contrato a celebrar.
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2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
adjudicatdrio e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo contraente publico.

Artigo 14.2
Resolugdo por parte do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de servicos pode
resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de 6
meses ou 0 montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no nimero anterior, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaracdo enviada a entidade adjudicante, que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa
declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacGes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros
de mora a que houver lugar.

3. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo prestador de servicos, cessando, porém todas as obrigacdes deste ao

abrigo do contrato.

Artigo 15.2
Subcontratagcdo e cessGo da posigdo contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes

depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 16.2
Notificagbes

1. As notificacdes entre as partes devem ser efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o
destinatdrio fique ciente da respetiva natureza e conteddo.

2. Com excecdo das situagGes em que o presente caderno de encargos exija uma formalidade
especial, as notificacGes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:
a) Por correio eletrénico com aviso de entrega;
b) Por carta registada com aviso de rececdo.

3. Salvo indicacdo em contrario, os atos administrativos inerentes a execucdo do contrato so

produzem efeitos apds notificagdo, nos termos previstos nos numeros anteriores.
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Qualqguer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Artigo 17.2
Prazos e regras de contagem

Os prazos estabelecidos neste caderno de encargos, contam-se de acordo com as seguintes regras:

a) Os prazos comecam a contar no dia seguinte a comunicacdo da ocorréncia efetuada pela
entidade adquirente a entidade fornecedora;

b) Os prazos sdo continuos, ndo se suspendendo aos sabados, domingos e feriados;

¢) Quando o ultimo dia do prazo for um sabado, domingo, feriado ou dia em que os servigos da
entidade adquirente, por qualguer causa, se encontrem encerrados, passa para o primeiro dia

util subsequente.

Artigo 18.2
Legislagdo aplicdvel e foro competente

Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo DL n.2 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo
DL n.2 278/2009, de 2 de outubro, no Cédigo do Procedimento Administrativo, na Lei n.2 59/2008,
de 11 de setembro e demais legislagcdes aplicaveis e, em qualquer caso, sempre a Lei portuguesa.

Para todas as questdes emergentes do contrato sera competente o Tribunal Administrativo e Fiscal

de Loulé.
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PARTE Il
ESPECIFICACOES TECNICAS

Artigo 19.2
Descrigdo dos servicos a prestar

1. Os servicos a prestar sdo os previstos no artigo 77.2 da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, com as
devidas adaptacdes, conforme abaixo se transcreve, a exercer para os exercicios econémicos de
2023,2024 e 2025:

“1 - O auditor externo, responsdvel pela certificacéo legal de contas, é nomeado por
deliberacdo do drgdo deliberativo, sob proposta do drgdo executivo, de entre revisores
oficiais de contas ou sociedades de revisores oficiais de contas.

2 - Compete ao auditor externo que procede anualmente a revisdo legal das contas:

a) Verificar a reqularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que lhes
servem de suporte;

b) Participar aos orgdos municipais competentes as irreqularidades, bem como os factos
que considere reveladores de graves dificuldades na prossecucdo do plano plurianual de
investimentos do municipio;

¢) Proceder a verificacdo dos valores patrimoniais do municipio, ou por ele recebidos em
garantia, depdsito ou outro titulo;

d) Remeter semestralmente aos drgdos executivo e deliberativo da entidade informagéo
sobre a respetiva situagGo econdmica e financeira;

e) Emitir parecer sobre os documentos de prestacdo de contas do exercicio,
nomeadamente sobre a execugdo or¢camental, o balang¢o e a demonstragdo de resultados
individuais e consolidados e anexos as demonstragdes financeiras exigidas por lei ou
determinados pela assembleia municipal.

3 - Compete, ainda, ao auditor externo pronunciar-se sobre quaisquer outras situacées
determinadas por lei, designadamente sobre os planos de recuperacdo financeira, antes

da sua aprovacdo nos termos da lei.”
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